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ESETI KOZBESZERZESI
SZABALYZAT

A Kozbeszerzésekrél sz6l6 2015, évi CXLIII. térvény
alapjan

Mariapécs Varos Onkormanyzata
(EKRSZ_62731476), Pécspetri Kozség
Onkormanyzata (EKRSZ_42627920), Kallésemjén
Nagykozség Onkormanyzata (EKRSZ_99628622) és
Kisléta Kozség Onkormanyzata (EKRSZ_ 99393153)
(a tovabbiakban: Ko6zos ajanlatkérdék) jelen
Szabélyzat elfogadasaval a ;Mariapdcs -
Kerékparut kivitelezés” targyaban lefolytatasra
keril6 kozbeszerzési eljaras belsé rendjét a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint szabalyozzak.




Ajanlatkéré a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatésaga és nyilvanos
ellendrizhetéségének biztositasa, tovabba a kézbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi
CXLIIl.  torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § rendelkezéseiben rogzitett
kételezettségeinek eleget téve a kozbeszerzési eljarasok rendjérél az alabbi
szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja. A Kbt. 3. § hatarozza meg a
kozbeszerzeési eljarashoz kapcsolddd fogalmakat.

1.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzat hatalya:

Jelen szabalyzat hatalya kizarélag a ,,Mariapocs - Kerékpart kivitelezés” targyu
kGézbeszerzési eljarasra terjed ki.

Ko6z6s ajanlatkérék meghatalmazzak Mariapocs Varos Onkormanyzatat (tovabb.
Meghatalmazott Ajanlatkéré) a ,Mariapécs - Kerékparut kivitelezés” targyu
kbzbeszerzési eljaras lefolytatasaval és az ehhez sziikséges elbkészitési
feladatok ellatasaval.

Kozds ajanlatkérok rogzitik, hogy a meghatalmazas nem eredményezi a
meghatalmazast adé Kézos ajanlatkérékre a Kbt. alapjan alkalmazandé szabalyok
megkerulését.

K6z6s ajanlatkérék a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja alapjan tartoznak a
Kbt. alanyi hatalya ala.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a jelen szabalyzatban meghatarozott feladat —
és hataskorok figyelembevétele mellett a kdzbeszerzési eljarasok eldkészitésében és
lebonyolitasaban kézremiikodé személyekre, igy kildnésen Meghatalmazott
Ajanlatkéré munkavallaldira és a munkavallaléi jogviszonyban nem allé
kézrem(kodokre, szakértokre. A kézrem(ikédé szakértd jogait és kételezettségeit — a
jelen szabalyzat rendelkezéseivel Osszhangban — kilén megbizasi szerzédés
tartalmazza.

A Szabalyzatot a Kbt. és végrehajtasi rendeletei, az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairol sz6ld 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: EKR
r.), valamint az egyéb hatalyos jogszabalyoknak, a Kozbeszerzési Hatdsag
ajanlasaiban, és a Hatdsag elndkének tajékoztatdiban foglaltaknak megfeleléen kell
alkalmazni.

1.2. A kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt. alapjan, a Kbt. rendelkezéseivel egyuttesen és
azokkal 6sszhangban a K6z6s ajanlatkérék altal megvalositani kivant kézbeszerzésre
vonatkozodan

- szabdlyozza az eljaras tervezésének rendjét;

- rogziti a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat;

- meghatarozza a Kbt. végrehajtdsanak szervezeti és személyi feltételeit:

- gyakorlati eléirasokat ad az eljarasi cselekmények vonatkozasaban:



szabalyozza az eljaras lefolytatasanak pontos menetét [kiilénésen, de nem
kizarolagosan az el6készités, lefolytatas, belsé ellenérzés felelésségi rendjét, a
Kbzés ajanlatkérék nevében eljérd, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
illetoleg ~ szervezetek felelosségi kérét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét, az eljards soran hozott déntésekért felelds
személy(eke)t],

meghatarozza mindazokat a fontosabb fogalmakat, amelyek a kézbeszerzések
soran értelmezést és magyarazatot igényelnek;

- szabalyozza a Kbt. 27. § (1) bekezdésben foglalt kotelezettségeket.

Jelen Szabalyzat a lefolytatasra keriilé kézbeszerzési eljaras tekintetében a Kozos
ajanlatkérékre vonatkozo kiilénés szabalyokat tartalmazza, ezért a jelen Szabalyzatot
a Kbt. és a vonatkozé mindenkor hatalyos egyéb jogszabalyok rendelkezéseivel egyutt
kell hasznalni és alkalmazni.

1.3. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak technikai hattere

Az eljarasok lebonyolitasa elektronikus Uton az elektronikus kézbeszerzési rendszeren
(a tovébbiakban: EKR) keresztill térténik. Az EKR a kézbeszerzésekért felelds
miniszter altal Gzemeltetett kozponti kézbeszerzési nyilvantartas és a kdzbeszerzési
eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogatd informatikai rendszer.

Az eljarasok lebonyolitdsa soran a Meghatalmazott Ajanlatkéré és a gazdasagi
szereplok kozott a kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy veégrehajtasi
rendeletében szabalyozott kommunikacio (nyilatkozat vagy mas informacio kozlese)
irasban, elektronikus uton, az EKR-ben toérténik. Ettdl eltérni csak a Kbt és
rendelkezéseivel 6sszhangban lehetséges.

A Meghatalmazott Ajanlatkéré EKR-ben térténd regisztraciojaval, illetve az EKR
ajanlatkerd nevében torténé alkalmazasaval, valamint az EKR alkalmazasaval
kapcsolatos valamennyi hozzaférési jogosultsag szabalyozasa jelen szabalyzat
szerint torténik.

2. KOZBESZERZESI ELJARASOK RENDJENEK SZABALYOZASA

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

Meghatalmazott Ajanlatkéré koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti kdzzétételi
kotelezettségét teljesiteni. A fent megjeldlt §-ban rogzitett dokumentumok
kozzetételéert és azoknak ugyanezen §-okban meghatarozott idépontig vald
elerhetéségéért a Jegyz6, vagy az altala kijelslt személy a felelds.

Meghatalmazott Ajanlatkéré részérél a kézbeszerzési eljarasban résztvevé
személyek/szervezeti egységek

A lefolytatasra kerlld kozbeszerzési eljarasok tervezésében, elokészitésében,
lebonyolitasaban, dontések meghozatalaban, a vonatkozo szerzédések teljesitésének
ellendrzese soran az alabbi személyek/szervezeti egységek jarhatnak el:

a) Képvisel6-testilet;

b) Polgarmester;

c) Téemafelelds;

d) Jegyzo;

e) Biralobizottsag;

f) Kils6é szakértd;



g) Megbizott lebonyolité.

Fent megnevezettek az eljardst megindité hirdetmény kozzététele elbtt, vagy
kijelolesik  napjan, de legkésébb  tevékenységilk megkezdése elbtt
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni. Ha ezen személyek
a kozbeszerzési eljarashoz kapcsoldodd tobb folyamatban (eljaras elékészitése,
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kézbeszerzési eljaras eredményérél
$z0l6 dontés meghozatala) is részt vesznek, az érintett személyeknek a nyilatkozatot
valamennyi folyamathoz kapcsoloddéan meg kell tennidik.

A kozbeszerzési eljarasban részt vevok a Polgarmester iranyitasa alatt végzik
tevékenységliket, munkajukrol a Polgarmestert folyamatosan, koézvetlendl
tajékoztatjak, feladataik teljesitésérél a Polgarmesternek beszamolnak. Feladatuk
ellatasa soran felelésséggel tartoznak a kdzbeszerzések Kbt. és ezen Szabalyzat
szerinti intézéséért, az eredmeényes, szakszer(i munkaért.

A Koz6s ajanlatkérok Képvisel6-testiileteinek feladatai

Targyi kozbeszerzési eljaras soran a Kozos ajanlatkérék Keépviselbtestiileteinek
hataskorebe tartozo feladatok az alabbiak:
a) targyi eseti Kbzbeszerzési Szabalyzat jovahagyasa, modositasa;
b) az éves kdzbeszerzési terv jovahagyasa, modositasa;
c) az eljarast megindito felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok jévahagyasa;
d) déntés a nyertes ajanlatevoként és adott esetben az azt kévetd masodik
legkedvez6bb ajanlattevéként kihirdetni kivant ajanlati ar és az eredetileg
megéllapitott fedezet kozotti kilonbozeti Osszeg biztositasarol (fedezet
kiegészitese).

A Meghatalmazott Ajanlatkéré Képvisel6-testiiletének feladatai

A lefolytatasra kerilld kozbeszerzési eljaras soran, mint a Meghatalmazott Ajanlatkérd
legfébb szerve egyes feladatokat/jogkéroket maga lat el, mig jelen Szabalyzat alapjan
egyes feladatokat/jogkoroket harmadik fél részére delegalhat.

A Meghatalmazott Ajanlatkéré kozbeszerzési feladatainak szervezésére és
megvaldsitasara kulon szervezet nem kerll felallitdsra, a kozbeszerzések soran a
Képviselbtestiilet hataskorébe tartozé feladatok az alabbiak:

a) az eljarast megindito felhivas és a kbzbeszerzési dokumentumok jovahagyasa,
valamint a kdzbeszerzési eljards meginditdsanak engedélyezése (eljarast
meginditd hatarozat meghozatala) és kapcsoldédo dontések meghozatala:

- ajanlatok/részveteli jelentkezesek elbiralasara és értékelésére létrehozott —
legalabb haromtagu — biralobizottsag vezetdjének (elnbkének) és tagjainak
kijelolése;

- dontés a Kbt. 61. § (4) bekezdésében foglaltak (részekre torténd ajanlattétel
biztositasa) vonatkozasaban:;

b) doéntés a kézbeszerzés meginditasat megelézden a beszerzés fedezetének a
rendelkezésére allasarol;

c) kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala (Dontéshozo testllet) név
szerinti szavazassal.



A Meghatalmazott Ajanlatkéré Polgarmesterének feladatai

A kbzbeszerzési tevékenység iranyitdsa a mindenkori Polgarmester hataskorébe
tartozoé feladat, igy kulénosen:

a)

i)

a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, hirdetmeények kozzétételében
kézrem(ikodé alkalmazottak, szakértéként (felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado, Ugyvéd, szakérto, lebonyolité) megbizott személyek vagy
gazdalkodo szervezetek megbizasa:

kozbensé déntések meghozatala;

az ajanlatok elbiralasara vonatkozé hataridok betartatasa:

a biralatot és értékelést végzé biraldbizottsag tajékoztatdsa, munkajanak
szervezéseben vald kdzremiikodés a biralobizottsag elnckével (pl. a sziikséges
helyiség biztositasa; stb.);

a Kbt. 36. § (2) bekezdésében foglaltak szerint a Gazdasagi Versenyhivatal
tajékoztatasa;

jogorvoslati eljaras esetén dont a jogi képviselet ellatasarol:

a leétrejott szerzédések teljesitését ellenérzi, ellenérizteti;

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladatkorok: a Polgarmester feladata a
Meghatalmazott Ajanlatkéré szervezet EKR-ben torténd regisztracioja és az
EKR ,superuser” (legmagasabb jogallast felhasznald) feladatainak ellatasa,
jogosultsagok kiosztasa. E feladata ellatasaban a Polgarmester belsé
munkatarsat (pl.: a témafelelést) vagy killsé szakértét (pl.: megbizott
lebonyolitd) is igénybe vehet, az egyes vonatkozo jogosultsagokat kioszthatja.
a jelen Szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehaijtasa.

A Ko6zos ajanlatkérék Polgarmestereinek feladatai

Alairjak, illetve sziikség esetén a Kbt.-nek megfeleléen modositiak a kbzbeszerzési
eljaras eredményeként megkotott szerzédés(eke)t.

A Meghatalmazott Ajanlatkéré témafelelésének feladatai

Targyi kézbeszerzési eljaras vonatkozasaban kiilén témafelelést kell kijeloIni, akinek
a feladatkdrébe kilénésen az alabbi — a végrehajtasra és az adminisztraciéra
vonatkozo — tevékenységek tartoznak:

a)

b)

c)

a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a becsiilt érték
meghatarozasa céljabdl vizsgalatot végez, és annak ered ményét dokumentalja;
a lebonyolitas soran felmeriilé szervezési és adminisztracios intézkedések
megtetele, a Kbt.-ben eldirt hataridok betartasa mellett (pl. a tajékoztatasok
megadasa);

az ajanlati dokumentacié (a kozbeszerzési dokumentumok) osszeallitasa,
beleértve a miszaki leirast, tovabba a szerzédéses feltételek Osszeallitasat is
adott esetben kiills6 szolgaltaték /szakemberek bevonasaval.

adott esetben a helyszini bejaras megszervezése és lebonyolitasa, tovabbé a
kiegeszitd tajékoztatasban torténé koézremikodés (adott esetben kiilsé
szolgaltatok /szakemberek bevonasaval);

szervezeési feladatok ellatasa a biraldbizottsag munkajaban:

az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtétele és alairatasa;

a biraldbizottsag munkajahoz sziikséges anyagok elékészitése (adott esetben
klils6 szolgaltatok /szakemberek bevonasaval);

bizottsagi tilések emlékeztetsinek és/vagy jegyzékonyveinek elkészitése (adott
esetben kilsé szolgaltatok /szakemberek bevonasaval).



i) az eljarast megindito felhivas (hirdetmény) elékészitése (javaslat a Kbt. 61. §
(4) bekezdéseben rogzitettekre /részajanlattétel biztositasa/) (adott esetben
kulsé szolgaltatok /szakemberek bevonasaval);

j) szakértok es az eljarasba bevont egyéb személyek (pl. kézjegyzd)
kozremlikbdésének javaslat formajaban térténé kezdeményezése:;

k) az eljarast lezaro dontés meghozatalat kovetéen a megkotott szerzédés
teljesitesenek figyelemmel kisérése a beszerzés teljesitéséig;

) az esetlegesen sziikséges jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése;

m) a lebonyolitott kbzbeszerzési eljaras valamennyi iratanyaganak kezelése és
megorzése a Kbt. elbirasai szerint;

n) a feladatai ellatdsahoz szikséges jogszabalyok valtozésainak folyamatos
nyomon kovetése, és az ez alapjan szikségessé valo javaslatok megtétele:

0) jelen Szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

A Témafelelés feladatainak elldtasara olyan személy/szervezet jelslhets ki, illetve
kérhet6 fel, aki az adott kézbeszerzés targya vonatkozasaban megfelelé ismerettel
rendelkezik.

A Temafelelés feladatai elvégzése soran kézvetlenil egyuttmikodik a Kilsé
szakeértovel és/vagy Megbizott lebonyolitoval és/vagy Megbizott ajanlatkérével.
Amennyiben a fentiekben felsorolt feladatok koéziil valamely(ek)et harmadik
személy/szervezet lat el, Ugy ezen feladatok kozvetlen ellenérzési kotelezettsége és a
kapcsolattartas a Témafelel6s feladatkérébe tartozik.

A Meghatalmazott Ajanlatkéré jegyzdjének feladatai

A lefolytatasra kerllé kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kozbeszerzési
folyamatok egésze és az egyes kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a jegyz6
feladatkérébe kilondsen az alabbi tevékenységek tartoznak:
a) adott esetben a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sérté esetek kivizsgalasa, a
szukseéges intézkedések megtétele;
b) a Kbt. 42.-43.§ szerinti adatok és dokumentumok EKR-ben térténé kozzététele
(adott esetben kiilsé szolgaltatok /szakemberek bevonasaval);
c) az iratok, dokumentumok nyilvantartasa, gondos érzésének megszervezése;
d) a Kozbeszerzési Hatdsdg 4altal az EKR-ben vezetett ajanlatkérdk
nyilvantartasaban a Meghatalmazott Ajanlatkéré adatai megfelel6ségének
ellendrzése, és szikség esetén azok aktualizélasardl valé gondoskodas az
EKR dtjan;
e) szikség esetén a kdzbeszerzési terv modositasanak elkészitése/elkészittetése
és Kepviseld-testulet elé terjesztése;
f) a Kbt. 45.§-aban iratbetekintésre és a nyertes ajanlatrél térténd tajékoztatasra
vonatkozoéan elbirt szabalyok betartasa/betartatasa.

A Kozos ajanlatkéerdk jegyzéinek feladatai

a) A Kozbeszerzési Hatéosag 4ltal az EKR-ben vezetett ajanlatkérok
nyilvantartasaban az Ajanlatkéré adatai megfeleléségének ellendrzése, és
szUkség esetén azok aktualizalasarol valdé gondoskodas az EKR Gtjan;

A Meghatalmazott Ajanlatkéré biralobizottsaganak feladatai

Meghatalmazott  Ajanlatkéré a lefolytatdsra kerild kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasahoz legalabb 3 fébol all6 birdldbizottsagot hoz létre. A biralébizottsag



tagjainak kijeldlése soran a Kbt. 27. § (3) bek. figyelembe vétele mellett kotelezo
eljarni. A biralobizottsdgot - lehetéség szerint — felséfokl vegzettségl
szakemberekbdl kell sszeallitani.

A témafelel6s a biralobizottsag munkajat segiti, szilkség esetén a biraldbizottsag titkari
feladatat latja el (a TémafelelGs biralobizottsagi tagnak delegéalhaté). Minden bizottsagi
tag egy szavazati joggal rendelkezik. A biralobizottsag dontését szavazassal hozza
meg, az esetleges szavazategyenléség esetén a biralobizottsag vezetjének
(eln6kének) szavazata dont.

A kdzbeszerzéssel érintett projekt menedzserét vagy képviseldjét tanacskozasi joggal
megfigyeldként be lehet vonni a biralobizottsag munkajaba.

A biralobizottsag munkajat kilsé szakérté segitheti, akinek dijazasarol a
Meghatalmazott Ajanlatkerd gondoskodik.

A biralébizottsag a felhivasban, illetve a dokumentacioban kozzétett és meghatarozott
szempont(ok) alapjan biralja és értékeli a benyuijtott ajanlatokat a kévetkezék szerint:

a) az ajanlatok elbiralasa soran a biralébizottsag megvizsgalja, hogy az ajanlatok
megfeleinek-e a  kozbeszerzési  dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek (69. § (1) bek.);

b) a dontéshozatal érdekében javaslatot tesz annak megallapitasara, hogy mely
ajanlat érvénytelen/érvényes, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az
eljarasbaél ki kell zarni;

c) a biralat soran a biralobizottsag az alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok
ellendrzésére koteles.

d) az ajanlatokat a biralobizottsag az értékelési szempontok szerint értékeli;

e) szlikség szerint hianypédtlidst rendel el, alkalmassagot igazoltat vagy
felvilagositast kér;

f) a biralobizottsdg a benyljtott igazolasok/egyéb iratok kozbeszerzesi
dokumentumokban eldirtaknak megfelelé ellenérzését kovetden irasbeli
szakvéleményt és eljarast lezard dontési javaslatot (6sszegezés tervezettel
egyutt) készit;

g) a biralébizottsag munkajarol minden esetben jegyzékonyvet kell késziteni;

h) a kilsé szakértd — megbizasato! fiiggéen — szakvélemenyével segiti a
biralobizottsag munkajat, amennyiben rendelkezik szavazati joggal, részt vesz
a szavazason is. Egyéb esetben a biralébizottsag felkérésére a biralobizottsag
Ulésén tanacskozasi joggal részt vesz.

A kils6 szakeérto feladatai

Kilsé szakértd feladatait killon megbizasi szerzédés alapjan lathatja el, melynek
keretében

a) megvalaszolhatja a részére feltett szakmai kérdéseket;

b) biztosithatja a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet;

c) a biralébizottsag munkajaban felkérés esetén részt vesz;

d) a kozbeszerzési eljarasban minden szakmai segitséget koteles megadni.

A megbizott lebonyolité feladatai

A Meghatalmazott Ajanlatkéré nevében az eljarasba bevont személy, illetve bevont
szervezet Utjan kerll lebonyolitasra a kozbeszerzési eljaras. Maradéktalanul be kell
tartani a Kbt. 25. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségi eldirasokat. A lebonyolitasert a
megbizott, az eljaras soran hozott dontésért a megbizo felel.



A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

A Ko0z0s ajanlatkérék valamennyi alkalmazottja és az adott kbzbeszerzési eljaras
elokeszitésebe, illetve lefolytatasaba barmilyen modon bevont személy haladéktalanul
koteles irasban részletesen tajékoztatni a Meghatalmazott Ajanlatkéré Polgarmesterét
vagy jegyzéjet, vagy a Képviselé-testiiletét, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras
tekintetében barki részérél barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt.
preambulumaban felsorolt célkitlizések, tovabba a 2. §-aban meghatarozott
alapelveket megsért6 cselekményt észlel.

Az ilyen bejelentést koteles haladéktalanul kivizsgalni és megtenni a sziikséges
intézkedéseket [pl. a Kbt. 75. § (2) bekezdés c) pontja alapjan dont az eljaras
ervénytelenitéserél, mely az adott kozbeszerzési eljaras eredménytelenségét is
jelenti].

Az iratok megdrzésére vonatkozo szabaly

A Meghatalmazott Ajanlatkéré a megvaldsitott eljaras el6készitésével, lefolytatasaval
kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol [37. § (2)
bekezdés], a szerzédések teljesitésével kapcsolatos osszes iratot a szerzédés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6riznie.

Hatalyba léptetés
Jelen Szabalyzatot a K6zos ajanlatkérok Képviselo-testlletei hatarozatban hagyjak

jova. Targyi Szabalyzat az idérendben legkésbbb keletkezett Képviseld-testiileti
hatarozat meghozatalanak napjan lép hatalyba.

Vegyes rendelkezések

A jelen Szabalyzat csak a hatalyos Kbt. és végrehaijtasi rendeletei figyelembevételével
alkalmazhato! A kbzbeszerzési eljaras(ok)ban kbzremiikédo, részt vevd személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhato
gondossaggal eljarni.



