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Vezetdi dsszefoglalo

A belsé ellendrzés 2018. évi ellendrzési tevékenysége kiterjedt:

e Mariapocs Varos Onkormanyzatara. Intézményrendszerére
e Mariapocs Varos Kozos Onkormanyzati Hivatalara

Az ellenérzés tipusat tekintve szabdlyszeriiségi. pénziigyi és rendszerellenOrzések kerdltek
végrehajtasra.

A belso ellendrzés fiiggetlen. targyilagos bizonyossagot ado tandcsadé tevékenység, amelynck
célja. hogy az ellendrzott szervezet mikddését fejlessze és eredményességét ndvelje. A belso
ellendrzés  az  ellendrzott  szervezet céljai  elérése  érdekében  rendszerszemléleti
megkozelitéssel és moddszeresen értékeli. illetve fejleszti az ellendrzdtt  szervezet
kockazatkezelési. ellendrzési és iranyitasi eljarasainak hatékonysagat. A jogszabalyoknak ¢s
belsé szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a gazdasdgossagot, hatékonysagot ¢s
eredményességet vizsgalva a belsd ellenorzés megallapitisokat ¢s ajanlasokat fogalmaz
jelentésében az Onkormanyzat Jegyzdje részére, melyet az Onkormanyzat Jegyzoje indokolt
esetben a T. Képvisel6 Testiilet soron kivetkezd tilésére terjeszt elo.

Mariapocs Varos Onkormanyzata. Intézményei ¢s Kozos Hivatala a ra vonatkozo
jogszabalyok betartasa mellett, a belsd ellendrzési feladatokat kiilsé szolgaltato bevonasaval
valositotta meg 2018. évben. A 2018. évre elfogadott Belsé ellendrzési terv nyomvonalan
megvalositott ellenérzések megallapitasait. kovetkeztetéseit €s javaslatait az éves ellendrzési
és Osszefoglalo jelentés részletesen tartalmazza.
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Tartalomjegyzék

A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTA TASA

Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervtol valo
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsiga. (Bkr. 48. § aa) pont)

1.1 A tervezés mindségének utdlagos rovid értckelése
1.2 A targyévre vonatkozo éves ellendrzesi terv teljesitése, az ellendrzések
Osszesitese.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések
1.2.2 Soron kiviili ellendrzések
1.2.3 Terven feliili ellen6rzések

Az ellenérzések mindségét, személyi és targyi feltételeit elésegito és akadalyozo
tényezok (BKr. 48. § ab) pont)

2.1 A belsé ellendrzési egység 1étszamhelyzete

2.2 A belsd ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata

2.3 A belso ellenorok képzései

2.4 A belsé ellendrzési egység funkcionalis fiiggetlensege

2.5 Az ellenérzés soran valamilyen dokumentéciohoz és/vagy ellendrzotthoz

valo hozzaférés akadalyai

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek

2.7 Az ellendrzési jelentések dltalanos mindsége

2.8 A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezok
2.9 Az ellendrzések nyilvantartasa

A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. § ac) pont)

Az ellenérzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslata

Az ellenérzések soran biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi cljaras
meginditasira okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gvantja kapcsan
tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa.

A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok.
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II. A BELS(')' ,ELLENO"RZE'S ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

l.a. Az intézkedési tervek megvalositasarol szolo beszamolas

1.b. Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozé javaslatok

2.a. A kontrollkornyezet értékelése

2.b. A kockazatkezelés értékelése

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése

2.d. Az informicio és kommunikicio értékelése

2.e. A nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése

1. A BELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

A 2018. évben a belsd ellendrzés az éves ellendrzési feladatokat az clfogadott Belso
Ellenorzési tervnek megtelelden teljesitette.

Az irasos jelentésen kiviil az esetleges hidnyossagok potlasara, javitasara a helyszinen szoban
is segitd szandéku javaslatot tett az ellendrzést végzo belso ellendr.

A belso ellendrzés a miukodési folyamatokat elemzi abbol a szempontbol, hogy a vezetdk altal
I1étrehozott, a kockdzatok kezelésére szolgald kontrollok megfeleldségét értékelje. Ilyen
kontrollok példaul: a szabalyzatok. a hatas-. és felelosségi korok, a szervezeti tagolodas. a
végrehajtasi, ellendrzési és jovahagyasi funkciok kiilonvalasztasa, a folyamatba épitett,
elozetes, utolagos és vezetdl ellendrzés, az informacidszolgaltatds, a monitoring, az
informatikai kontrollok. stb. A belsé ellenérzés a miitkodési. tevékenységi folyamatokbol
indul ki. mikézben 6nmaga is egy kontroll folyamatot képez a koltségvetési szerv belsd
kontroll rendszerében.

A belsd ellendrzési folyamat legfobb elemei, 1épései a kdvetkezok:

1. Tervezés (elokészités, kockazatelemzés. felkésziilés)

2. Végrehajtas (ellendrzésre valo felkésziilés, ellendrzés lebonyolitasa)

3. Nyomon kovetés (intézkedési tervek véleményezése, intézkedések végrehajtasanak
nyomon kovetése, utdellendrzés).



Miriapocs Varos Onkormanyzata, Intézményet és Kozos Hivatala

1. Az ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, tervtol valo eltérések
indoka, a terven feliili ellendrzések indokoltsaga.

A tervezés magaban foglalta a kockéazatelemzést megeldzd elokészitd Iépéseket, valamint
magat a kockazatelemzest.

A kockazatelemzést megeldzo elokészités soran a bels6 ellenorzés:

. elemezte a kiilsd és bels6 kontroll kdrnyezetet annak érdekében, hogy azonositsa az
ellendrzési tervezés soran figyelembe veendd valtozasokat;

« azonositotta a folyamatokat ¢s a folyamatgazdakat (az adott folyamat iranyitasaért.
mikodietéséért felelds személy), és a vezetokkel egyeztetett az egyes folyamatok - a
szervezet célkitiizéseihez viszonyitott — fontossagarol;

. értelmezte a szervezet célkitiizéseit;

. avezetokkel kdzosen meghatarozta a belso ellendrzési fokuszt;

. elkészitette a kockazatelemzési kritérium matrixot. amely a kockazatok felmérésének
elsddleges eszkoze.

A kockazatelemzés kiterjedt a munkaszervezet folyamataira, valamennyi intézményre.

A 2018. évi cllendrzési terv 5 vizsgalatot iranyzott eld, amelybol a targyévben 5 ellendrzés
végrehajtasra kertlt. amely alapjan a tervtol valo eltérés 2018. évben nem tortént. Az eredeti
terv végrehajtasa teljes mértékben megtdrtent.

11 A tervezés mindségének utélagos rovid értékelése

A 2018. évi belsd ellendrzések vizsgalatai a T. Képviseld Testiilet altal clfogadott belso
ellendrzési tervnek megfeleléen torténtek. A tervben szerepld ellendrzési célok lehetoscget
nytjtottak atfogdan vizsgalni a Mariapées Varos Onkormanyzata, Intézményei ¢és Kozos
Hivatala szabalyozottsagat. a vizsgalt teriiletek hatalyos jogszabalyoknak vald megfelelésct. a
pénziigyi teriilet mikodeéset.

Az cllendrzési terv Osszeallitasa cldtt a Nemzetgazdasagi  Minisziérium modszertanat
alkalmazva kockazatelemzést végeztink a vezetokkel egyiittmikodve. A kockazatelemzes
soran az egyes szervezetek tevékenységeit, folyamatait beazonositva, az eldfordulo
kockazatokat felmérve, sulyozva valasztottuk ki az ellendrzendo tertileteket.

1.2, A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, uz ellendrzésck dsszesitése.

A Mariapocs Varos Onkormanyzat T. Képviseld Testilete altal jovahagyott 2018. évre
vonatkozo belso ellendrzési tervben az alabbi célteriiletek kertiltek meghatarozasra

o Utdellendrzés. amelynek célja a 2017. évi jegyzOkonyvi megallapitasok szambavctele,
realizacidjanak vizsgalata, a végrehajtott. illetve a végre nem hajtott intézkedések
elemzése.
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o Humdnerdforras-gazdalkodds ellendrzése. amelynek célja. annak megallapitasa, hogy a
munkaerd felvétel, kinevezés. a képzés. oktatas. a besorolas. javadalmazas. bérezés,
mindsités, fegyelmi feleldsségre vonas a jogszabdlyi elbirasok szerint torténik-e? A
személyiigyi nyilvantartas vezetése folyamatos-e? A béralappal vald gazdalkodas
mindsitese.

o Aduaiszolgaltatasok,  f6konyvi konyvelés, analitikus nyilvantartds,  beszamoldkészites
ellendrzése. amelynek célja volt annak megallapitasa, hogy a fokonyvi konyvelés
kialakitasa. mikodése megfeleld-e. illetve a koltségvetési beszamolé a vonatkozo
szamviteli alapelveknek megfelel6en kertilt-e dsszeallitasra.

o Készpénzkezelés vizsgalata keretében a hazipénztar kezelésének, miikddésének ¢s
szabalyozottsaganak vizsgalata valosult meg.

o Bankszdmldk kezelésének vizsgalata soran. a szamlapénzforgalom szabalyozottsaganak ¢s
a bankszamlakezelés. hatalyos jogszabalyoknak valo megfelel¢sének vizsgalata tortént
meg.

A 2018. évben az Onkormanyzat, Intézményei ¢és a Kézos Hivatala mitkodésének vizsgalatara
5 ellenérzési teriileten, dsszesen 32 revizori nap keretében kerdlt sor.

1.2.1 Elmaradt ellendrzések

Az elfogadott belsé ellendrzési tervtol eltérés 2018. évben nem tortént.

1.2.2 Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili ellendrzésre nem kertilt sor 2018. évben.

1.2.3 Terven feliili ellendrzésck

Terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor a 2018. évben.

2. Az ellenérzések mindségét, személyi és targyi feltételeit elosegité és akadalyozo
tényezok

A belsé ellenérzés Mariapoes Varos Onkormanyzata. Intézményei ¢s Kozos Hivatala
tekintetében. kiilsé eréforras bevonasaval (Gyarmat-tax Kft. 4400 Nyiregyhaza. Irisz utca 67.)
valdsult meg.

2.1 A belsé ellenbrzési egység létszamhelyzete
A belsod ellendrzeést ellato killsd szolgaltatd tevékenységében 1 {6 belsd ellendr folyamatos

munkavégzése mellett wrténik a tevékenység ellatasa. A szolgalatasban személyi fluktudcio
nem tortent.
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2.2 A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyvakorlata

A belsé ellenérok a jogszabalyokban eloirt képesitési. képzettségi kovetelményeknek
megfelelnek. az eldirt szakmai gyakorlattal rendelkeznek. I szakmaisag tovabbi erdsitését — a
belsé ellendrok 2009. év végétdl indulo kotelezd regisztraciojat és vizsgaztatasat — szolgaljak
az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. toérvény, a 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet,
illetve a koltségvetési szervnél belsd ellen6rzési tevékenységet végzOk nyilvantartasarol ¢s
kotelezod szakmai tovabbképzésérdl szolo 28/2011. (VIL.3.) NGM rendelet eldirasai is.

Varga Péter belso ellendr regisztracios szama: 5113491,

2.3 A belsd ellendrok képzései
A minéségi és magas szinvonall szolgaltatas ellatasahoz nélkilozhetetlen a folyamatos

képzések, eldéadasok latogatasa. illetve a belso ellendrok kotelezé folyamatos tovabbképzése,
mely elvarasoknak a belso ellendr eleget tett.

2.4 A belsd ellendrzési egység funkciondlis fiiggetlensége.
A belsé ellendrok helye a szervezeti hierarchidban megfelelé volt. funkcionalis
fliggetlenségiik  biztositott. A belsé ellenérok tekintetében — a Ber. 15, §-dban

meghatarozottak szerint — 9sszeférhetetlenség nem allt fenn.

2.3 Az ellenérzés sordan valamilyen dokumentdaciohoz és/vagy ellendrzotthoz vald hozzaférés
akaddlyai

Az ellendrzések lefolytatdsa soran a belsé ellendroket a dokumentaciokhoz és az
ellendrzotiekhez vald hozzaférési jogosultsagaiban nem akadalyoztak. Tevékenységlk
folytatasahoz a targyi feltételeket biztositottak.

2.6 Osszeférhetetlenségi esetek

Nem alakult ki 9sszetérhetetlenség a targyévben.

2.7 Az ellendrzési jelentések altalanos mindsége

Az ellenorzési jelentések megallapitasait az intézményvezetok elfogadtak. A jelentésck
megfeleltek az eldirasoknak, megvalosithatéd, érdemi ajanlasokat és javaslatokat tartalmaztak.

2.8 A belsd ellendrzés végrehajiasat akadalyozo tényezok

A belso ellenérzések vizsgalatainak végrehajtasat akadalyozo tényezok nem befolyasoltak.
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2.9 Az ellendrzések nyilvantaridsa

A belsd ellendr az elvégzett ellendrzésekrol nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok megdrzésér6l, melynek szabalyozasat a belsé ellendrzési kézikdnyv
tartalmazzak.

3. A tandcsado tevékenység bemutatasa:

2018. évben szobeli tandcsadoi tevékenység tortént a Kozos Hivatal pénziigyi teriiletén
dolgozo munkatarsai szamara.

A tanacsado tevékenység targykore a kovetkezokre terjedt ki, szobeli tajékoztatas formajaban:

- 2018. évet érintd () szamviteli valtozasok
/4/2013.(X11.3 Korm. rendelet/ hatasa. a szabalyzatok
aktualizalasa terén (szamviteli politika. kapesolodo
szabalyzatok, fokonyvi konyvelés, stb...)

- 2018. évet érintd adojogi valtozdsok: szamlazas.
téritési dijak, AFA levonas kiilénos szabalyai. cafeteria,
stb...)

4. Az ellenérzések fontosabb megaillapitasai, kovetkeztetései €s javaslatai

4.1. Utolagos ellendrzés.

Az alabbi teriileteken torténtek megallapitdsok a 2017. évi belso ellendri vizsgalatok soran:

Utolagos ellenérzés:
A feltart hidnyossagok potlasa megtortént 2016. évben tortént belsé ellendrzési jelentések
vonatkozasaban.

Szabalyozottsag:
A hidnyossag potlasa megtortént.

Eloiranyzatfelhasznalas:
A hianyossag potlasa megtortént.

Készpénzkezelés ellenorzése.
A hidnyosséag potlasa megtortént.

Bankszamlakezelés vizsgalata.
A hianyossag potlasa megtortént.

Megallapitasokhoz kapcsolodo javaslataink az alabbiak:
A feltart hidnyossagok potlasa megtortént 2017, év kapesan.
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A 2018. év cllendrzései kapesan jelentkez6 hidnyossagok esetén intézkedési terv készitése
kotelezo jellegll, amelynek realizaciojat. mind a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés, mind a
folyamatos belsd ellenérzés keretében nyomon kell kovetni.

4.2. Humanerdéforras- gazdalkodas

Fébb megallapitasaink a kovetkezok:

* A Kozos Hivatal a humanerdforras kezelés tekintetében megfeleld szabalyozassal
rendelkezik, amelyet esetenként, folyamatosan aktualizalni sziikséges.

* A Kozos Hivatal munkavallaloi aktualis munkakori leirasokkal rendelkeznek a
vizsgalat idopontjaban. Ezek folvamatos feliilvizsgalata és  aktualizaldsa
elengedhetetlen a jovoben is az egyes esetleges munkakori atszervezések kapesan.

Megallapitasokhoz kapcsolodé javaslataink az alabbiak:

* A munkakori lefrasokat ¢és a hozza kapcesolodo szabalyzatokat folyamatosan
aktualizalni szlikséges indokolt esetben a jovében is.

4.3. Adatszolgaltatisok, fokonyvi konyvelés, analitikus nyilvantartas,
beszamolokészités ellenorzése.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

= A 2018. II. negyedéves mérlegbeszamolo a 2011. évi CXCV éllamhaztartasi térvény
¢s a vonatkozo 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet - az allamhaztartasrdl szolo
torvény végrehajtasarél - eléirasainak megfeleléen. a MAK altal kiadott kozponti
informacios rendszernek megfelelden kerilt dsszeallitasra.

* Az immaterialis javak és targyi eszkozok értékesokkenésének elszamolasat a 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet eléirasainak megfelelden negyedévente elvégzik.

* A 2018. I. félévben beszerzett targyi eszk6zokrol lizembe-helyezési okmany minden
esetben késziilt, a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet eléirasainak értelmében.

* Az ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartdsban a fOkdnyvi valtozasok rogzitésére
negyedévente sor kertil.

* A pénzforgalmat érintd bizonylatok adatait minden esetben a pénzmozgassal
egyidejuleg €s a bankszamla kivonat megérkezésekor, a 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet
eldirasaival egyezden. a targyhonapon beliil rogzitették.

* A gazdasagi miveletek, események (értékcsokkenések elszamoldsa. kovetelések.
kotelezettségek allomanyvaltozasa...stb) elszamolasahoz az analitikus
nyilvantartasokat, illetve azokbol &sszesité bizonylatot, feladast negyedévente
készitenek. Az egyéb gazdasagi muveletek bizonylatait — a 4/2013. (L.11.) Korm.
rendelet eloirasaival egyezéen negyedévente allitjak ki, a f6kodnyvi nyilvantartasban
czeket a gazdasagi eseményeket negyedévente rogzitik.

* Ardvid lejarati kotelezettségekrol analitikus nyilvantartast vezetnek.



Mariapdes Varos Onkormanyzata, [ntézmcényel és Koz0s Hivatala

s A 2011, évi CXCV Tv. 36§-ban, illetve a 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendeletben,

részletesen meghatarozott és eldirt kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat, a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 56. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden
vezetik.

Megallapitasokhoz kapcsolodo javaslataink az alabbiak:

4.4.

» A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendjét a 4/2013. (I.11.) Korm.

rendelet eléirasainak megfelelden be kell tartani.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasat folyamatosan vezetni szitkséges. a
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet, vonatkozd eldirasai maradéktalan betartasa
érdekében.

Készpénzkezelés ellendrzése.

Foébb megallapitasaink a kdvetkezok:
Az Onkormanyzat, Intézményei €s a Koz0s Hivatala hatalyos Pénzkezelési szabélyzattal
rendelkezik. a szabalyzat aktualizaltsaga megfeleld.

» A végrehajtott rovancsok soran eldtalalt készpénzek Osszege megegyezett az idoszaki

pénztarjelentések zaro6 pénzkészleteivel.

Az elélegek, utdlagos elszamolasra atadott dsszegek nyilvantartasa megfelelo.

A pancélszekrény, pénzkazetta kulcskezelése megfeleld. A szigori szamadas ala vont
nyomtatvanyok nyilvantartasa. kezelése teljes kort.

A pénztarellendri feladatokat a szabalyzat nevesiti. a pénztar ellenor munkakori leirasa
tartalmazza részletesen az ellendri feladatokat.

A pénztarellendrzések gyakorisaga rogzitésre kerdlt.

Az idészaki pénztarjelentés vezetése folyamatos, a pénztarzarlat készitésének idejet a
szabalyzat tartalmazza.

A szigori szamadasa nyomtatvanyok kezelése a pénztarban torténik, ennek
szabalyozasa a Pénzkezelési szabalyzatban rogzitésre keriilt.

A bizonylatokat aldiro személyek. név szerint rogzitésre keriiltek a szabalyzatban. az
ellenjegyzés, az utalvanyozas soran betartjak a szabalyzat vonatkozo ecloirasait.

Megallapitasokhoz kapcsolédo javaslataink az aldbbiak:

4.5.

A gyakori torvényi valtozasok miatt a pénzkezelési szabalyzat folyamatos
aktualizalasa sziikséges.

Bankszamlakezelés vizsgalata.

Fébb megallapitasaink a kivetkezok:

» Az Onkormanyzat, Intézményei ¢és a Kozos Hivatal a 368/2011. (XII.31.) Korm.

rendelet 145.§-ban foglaltaknak megfeleloen megnyitott szamlakkal rendelkezik.
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» Az elszamolasi szamlak bizonylatainak rendezettsége, tarolasa megfelelo.

* A megnyitott szamlakon bonyolitott bevételek beszedésének  elrendelését.
utalvanyozas. érvényesités alatdmasztja.

» A bankszdmla kezelés rendjét. pénzeszkozok feletti rendelkezési jog gyakorlasat, a
bankszamlaforgalom lebonyolitasat. a szamlakivonatok kezelését az Onkormanyzat és
Pénzkezelési szabalyzata bankszamla kezelés rendjére vonatkozo része tartalmazza.

= Az Onkormanyzat, Intézményei és a Kozos Hivatal a kotelezettségvallalds rendszeret
kialakitotta, azt a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden végzi, a
kotelezetiségvallalasokrol nyilvantartast vezetnek.

Megallapitasokhoz kapesolodé javaslataink az alabbiak:

» A kotelezettségvallalds rendszerét a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden
sziikséges milkodtetni. figyelemmel kisérve az esetleges jogszabalyi valtozasokat.
s A kotelezettségvallalas nyilvantartast folyamatosan sziikséges vezetni ¢v kdzben

5. Az ellenérzések soran biintets, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaris
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcesan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa.

Az ellendrzés biintetd. szabalysértési. kartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekményt nem tart fel.

6. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriségének, gazdasagossaginak hatékonysagianak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok.

A belsé kontrollrendszer a koltségvetési szerv dltal a kockazatok kezelésere és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja.
hogy a koltségvetési szerv megvalositsa a kovetkezd {6 célokat:
o a tevékenységeket (miveleteket) szabalyszerlen, valamint a megbizhato gazdalkodas
elveivel (gazdasagossag. hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre
e teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket
o megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektol (karoktol) ¢és a nem
rendeltetésszert hasznalattol.

A koltségvetési szerv belsé kontrollrendszeréért a koltségvetési szerv vezetdje felelds, aki
koteles — a szervezet minden szintjén érvényesiilé — megfeleld kontrollkdrnyezetet.
kockazatkezelési rendszert. kontrolltevékenységeket, informacios ¢és kommunikacios
rendszert, monitoring rendszert kialakitani és mikodtetni.

A kontrollok lényege. hogy nem egyszeri ellendrzési tevékenységet jelentenck. hanem
folyamatokat., ..kontrollpontok™ alkalmazasat elézetes. folyamatba épitett ¢€s utdlagos
jelleggel.
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A belsd ellenérzés a kontrollok muikddésére az ellendrzési jelentésekben a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatos megéllapitasokat, javaslatokat tesz. A jelentésekben szerepeltek az
ellenérzott szervezet folyamataira vonatkozoan az eljarasok modositasi lehetdséget,
kotelezettségei, a szabalyos mukddtetés érdekében végrehajtand6 feladatok.

II. A BELSO L:LleNO"RZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. a. Az intézkedési tervek megvalositasarol sz6l6 beszamolas

A Bkr. 48.§ ¢) pontja szerint az ellenérzések hasznositdsa mindenekel6tt abban jut kifejezésre,
hogy a jelentésekben foglalt megallapitasok, kovetkeztetések ¢€s javaslatok — a veliik
kapcsolatban kidolgozott intézkedési tervekben foglalt feladatok végrehajtasa révén -
elosegitik a szervezet jobb miikodését. céljainak elérését.

A belso ellendrzések kozvetleniil vagy kozvetve a vizsgalt szervezetek tevékenysegét is
befolyasoljak: hozzajarulnak a hibak. hianyossagok megel6zéséhez. illetve megsziinteteésehez,
a tevékenységek jobbitasahoz, hatasfokuk noveléséhez, a feladatok megvalositasahoz

A 2018. évi ellendrzési jelentések a feltart hianyossagok/ észrevételek mellett tartalmaznak
javaslatokat is azok megsziintetésére. illetve korrigaldsdra. A belsd ellendr altal tett
javaslatokat a szervezet vezetdje. illetve a szervezeti egységek vezetoi clfogadtak. Az
ellenérzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokra a sziikséges esetekben az intézménycek
vezetdi intézkedési tervet készitettek a felelés személyek megnevezésével és hataridd
kittizésével.

A sziikséges kontrollok alapjan a belsd ellendr nyomon koveti ezek hasznositasat cs
alkalmazasat.

1.b. Az ellenérzési rendszer fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Alapvetd cél, hogy az Onkormanyzatnal. Intézményeinél és a K6zos Hivatalnal folyamatosan
és zokkendmentesen elvégzésre keriiljon a belsé ellenorzési tevékenység.

A belsé ellendrzéssel szemben alapvetd elvaras, hogy megallapitasaival segitse a vezetdket a
dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabalytalansagokat, nyudjtson segitséget az
snkormanyzati intézmények jogszerli mikodéséhez.

A belso ellendrzési- és belsé kontroll standardok ajanlasai alapjan fejleszteni indokolt a belso
ellendrzés szakmai tanacsado tevékenységét.

Az éves ellendrzési tervek kidolgozasa soran torekedni kell
. astratégidhoz kapcsolodo. dokumentalt kockazatelemzések készitésére.
« erositeni kell az ellendrzések tudatos egymasra épiilését. az ellendrzési ccélok €s
iranyok osszehangolasat annak érdekében. hogy a koltségvetési szerv felsd vezetése
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munkdjaban  felhasznalhassa az  ellenérzes tapasztalatain  alapulo  elemzd
osszegzéseket, atfogd helyzetértékeléseket.

« cllendrzési egységei egyiittmilkodésének fokozasaval meg kell teremteni az
ellenorzottek lehetd legkisebb ellendrzésbdl adodo leterheltséget,

« az ellendérzés hozzaadott-értékének novelésére a rendszer- €s teljesitmény-ellen6rzeések
aranyanak novelésével.

2.a. A kontrollkérnyezet értékelése:

Mariapdcs  Varos Onkormanyzata.  Intézményei  ¢és  Kozos — Hivatala  belsé
kontrollkdrnyezetének mikodéséhez a feltételek alapvetden biztositottak. Az ellendrzési célok
minden gazdasagi évre megfogalmazasra keriilnek. amelyet az Onkormanyzat T. Képviseld
testiilete éves belsé ellendrzési terv formajaban dokumental.

A pénzigyi folyamatok mukodtetéséhez a vonatkozo jogszabalyok alapjan a kotelez6
szabalyzatok kialakitdsra keriiltek.

A pénziigyi folyamatokban résztvevé dolgozok feladat ¢&s felelosségi korei irasban
meghatarozasra keriiltek.

A humanerdforras terén a sz(ikos anyagi tforrasok korlatot jelentenek.

Az etikai értékek kialakitasra keriiltek. amelyek a napi munkafolyamatokba beintegralasa
megtortent.

2.b. A kockazatkezelés értékelése:

Az Onkormanyzat T. Képvisel¢ Testillete az éves bels6 ellendrzési terv elfogadasihoz
alapdokumentacioként megkapta 2018. évre vonatkozoban is a belsé ellendrzési vezetd altal
5sszeallitott kockazatelemzést. mellyel egyetértve keriilt elfogadasra a 2018. ¢évi belso
ellendrzési terv.

A munkafolyamatokba épitett vezetdi ellendrzés megtorténik az egyes szinteken. amelynek
eredményeirdl év kozben szobeli konzultaciot folytattak a pénziigyi teriiletek vezetdl a Jegyzo
Holggyel. illetve a bels6 ellendrrel.

2.c. A kontrolltevékenységek értékelése:

A pénziigyi teriileten Osszeférhetetlenségi tényezok nem alltak fenn 2018. ¢vben. Az egyes
munkakorok funkcionalis szétvalasztasa megtortent.

2.d. Az informacié és kommunikacio értékelése:

A pénziigyi teriilet dolgozéi folyamatos, napi kapesolatban dllnak kézvetlen vezetoikkel, igy
az informacio aramlas biztositott az egyes munkafolyamatokban jelentkezé probléemak,
hianyossagok kezelésére.

Az iktatasi rendszer megfeleléen muikodik.
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2.e. A nyomon kovetési rendszer (monitoring) értékelése:

A szervezeti célok megvalosuldsanak monitoringja ¢és a belsé kontrollok értékelése
folyamatos témdaja a vezet6i megbeszéléseknek értekezleteknek. A belsd ellendrzési
jelentéseket folyamatosan értékelik.

Az éves ellenOrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettiik.

Mariapocs. 2019. januar 31.

’
’

et e
Varga/Péter
belss ellenorzési vezetod



Miériapocs Varos Onkormanyzata, [ntézményei és Kozos Hivatala

Eves ellendrzési jelentés €s €ves osszefoglald ellendrzési jelentés

2018.

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem. €gy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm.

rendelet 42.§ (2) bekezdése értelmében nyilatkozom. hogy

. észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon
beliil megkiildom a belsd ellenérzési vezetének (az ellendrzést végzO szervezet

vezetdjenek):

- észrevételt nem kivanok tenni*.

Mariapdes. 2019. januér 31.

alairas**

*a megfeleld szoveget ala kell huzni

** nyilatkoznia kell az ellenorzott teritlet, illetve szervezeti egység vezetdjének, illetve annak. akire vonatkozoan
a jelentés megallapitast vagy javaslatot tartalmaz, a 370/2011 (X11.31.) Korm. rendelet 42§ (5) értelmében a fent
megjelolt hataridd elmulasztasa a jelentésben foglaltakkal valo egyetértésnek mindsiil. Amennyiben észrevételi
szandékaval élni kivan, ugy azzal egyidejlileg lehetoscge van a 3702011 (X11:31.) Korm. rendelet 433 (1)
bekezdése szerinti egyeztetd megbeszélés kezdeményezésere.



